CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc lap — Tw do — Hanh phiic

Ha ngi, ngay 17 thang 06 ndam 2013

QUY CHEL
LAM VIEC TAI PAI IIOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2013
CONG TY CO PHAN BAO Bi VIET NAM

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Diéu 1: Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu cla cb dong, dai dién ¢ dong; trach nhidm cia céc
chil thé khi tham gia Dai hdi ¢b dong; cdch thic thao ludn tai Dai hoi ¢6 dong (sau day goi tat 1a “Dai
hoi™) nham dam bao Dai hoi dat két qua.

Diéu 2: Muc dich chung

Quy ché nay nhim muc dich dam bao cho Dai hdi c6 dong thudng nién nim 2013 cia Cong ty
¢d phin Bao bi Viét nam duoc tién hanh dang trinh tw va thi tue luat dinh va phit hop véi quy dinh
tai Didu 1& Cong ty; dam bao cho Dai hoi duge tién hanh trong trit ty, an toan, dung thoi gian trong
chuong trinh nghi su cia Pai hoi; dam bao cho cédc ¢d déng thuc thi cae quyén va loi ich hop phap
ctia minh mét cach dan cha, binh ding va doan két, phan dnh duge mong mudn cua da sb nguoi tham
dur vi quyén lgi cua ¢d dong va dép ting nhu cau phét trién bén viing cong ty.

Pitu 3: Chwong trinh nghi sy

|.Chuong trinh nghi su cta Dai hdi C6 Dong thudng nién dugc gdi trude cho cac ¢b dong
kém theo Thu moi hop. Chuong trinh nay dugce ding trén trang thong tin dién tir cua Cong ty.

2.CH déng hodc nhém ¢b dong s hitu trén 10% tdng sb ¢d phan phd thong trong thdi han lién
tuc it nhit sau thang cé quyén kién nghi vin dé dua vio chuong trinh hop Pai hoi dong C6 déng.
Kién nghi phai bing van ban va duoc gdi dén Cong ty cham nhét ba ngay lam viée trude neay khai
mac Pai hoi (cu thé 1a trude 10h00 ngay 24/06/2013). Kién nghi phai ghi rd: tén ¢ dong, s6 luong
timg loai ¢b phan clia ¢6 déng, s& va ngay ding ky ¢6 déng tai Cong f_v, van dé kién nghj dua vao
chuong trinh hop.

Ngudi triéu tp hop Pai hdi dong Cd ddng chdp nhan va dua cac kién nghi ndy vao du kién
chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir trudng hop kién nghi dugce goi dén khong dung thoi han hodc
khong du, khéng dang ndi dung hodc vin d& kién nghi khéng thudc thdm quyén quyét dinh cia Dai
hoi dong C6 dong.

3.Chuong trinh va ndi dung Pai hdi phai duge Dai hoi ddng ¢b dong théng qua ngay trong
phién khai mac Pai hoi.
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Cb dong khi tham du Dai hoi phai tudn thi cac quy dinh sau day
1) Mic trang phuc chinh &, lich su

2) Xuat trinh ddy du gidy (O tuy than, thu moi hop va céc gidy to lién quan dén vide xéc
minh tu ¢dch dai biéu tai ban tiép don.

3) Giif trat tu va tu cdch nghiém tac trong gio hop

4) Khoéng hat thudce 14, khong noéi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong
Hoi truong

5) Giao tiép hoa nha, than thién; khéng duge bo vé gitia gior khi chua c6 su ddng y cla
chu toa Pai hoi

6) Phai ngdi dung vi tri hodc khu vire do Ban T chic dai hoi quy dinh va tuyét dbi tudn
thu viéc sap x&p vj tri cia Ban T6 chiic.

7) Tuyét dbi tuan thu su diéu hanh cua chi toa, chi duge phat bidu khi ¢é sy déng ¥ cua
chu toa

CHUONG II: TO CHU'C DAL HQI
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Di¢u 5: Cae van dé duge Dai hii dong ¢ dong théng qua

Dai hoi dong c6 dong thudng nién nam 2013 Cong ty C6 phin bao bi Viét nam c¢é quyén thao
ludn va thong qua cic vin dé sau diy:

1) Béo cdo tai chinh nim 2012 ctia Cong ty da duoc kiém toan;
2) Béo cdo ctia Hoi dong quan tri;

3) Béo cao cua Ban kiém sodt;

4) Phuong an phan phdi loi nhudn nam 2012;

5) Luya chon Céng ty kiém toan cho nim tai chinh 2013;

6) Théng qua murc thil lao ndm 2013 cua céc thanh vién Hoéi ddng quan tri, thanh vién
Ban kiém;

7) Chinh stia Diéu 1é Cong ty;
8) Béu thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2013 - 2018.
Ditu 6: Poan chi tich
Diéu hanh Pai hai 12 Poan Ch tich, gdm c6 Chu tich (1a Chu tich Hoi dong quan trj) va cac
thanh vién do Chu tich gi¢i thiéu. Chu tich la nguoi chi tri Pai hoi (Chi'toa). Poan Chu tich lam viée
theo nguyén tic tap trung dan chii va phi hop véi cée quy dinh cia phap luat va Didu I¢ cong ty.
Doan Cha tich ¢6 trach nhiém:
1) Diéu khién Pai hoi theo ding ndi dung chuong trinh nghi su, cdc qui ché, thé 1¢ da
duge Pai hdi théng qua.

DPon vi twvin t6 chike: Cong ty Co phin Ch irng khodn Sai Gon — Ha Ni (SHS) 2



2) Hudng dan Pai hoi thao luan, ldy ¥ kién biéu quyét cac van dé ndm trong ndi dung
chuong trinh nghi su ctia Pai hdi va céc van de cé lién quan trong sudt qua trinh Dai
hdi:

3) C6 quyén hodn Pai hoi khi da ¢6 du sb ngudi dang ky du hop theo quy dinh dén mét
thoi diém khéc hoic thay dbi dia diém hop trong trudng hop ¢6 ngudi tham du hop ¢6
hanh vi can trd, gy rdi trat ty, c6 nguy co lam cho cude hop khéng duoce tién hanh
mét cach cong bang va hop phap.

4) Tra 16i nhitng vin dé do Dai hoi yéu ciu.
5) Giai quyét cdc van dé phat sinh (néu ¢6) trong qua trinh dién ra Pai héi.
Piéu 7: Thwr ky dai hoi
1.Giup viéc cho Poan Chu tich va Dai hoi la Thu ky Pai hét. Thu ky Dai hdi do Chu toa gidi
thicu va duoce Pai hdi bidu quyét tin thanh,
2.Ban Thu ky ¢é nhiém vu:
1) Ghi chép day di va trung thye cée ndi dung ctia Dai hoi.

2) 1O trg DPoan Chu tich cong bd cac vin kién, két ludn hodc théng bao gii dén cac co
dong khi dugc yéu cau.

3) Chiu trdch nhiém trude Chu toa Pai héi va Pai hoi ddng c¢d dong vé nhiém vu cia
minh; ghi chép déy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién tai Pai hoi va nhimg vin
dé da duoc céc ¢d dong thong qua ké ca cac van dé con bao luu tai Dai hoi; tiép nhan
phiéu déng gop ¥ kicn ciia cac ¢d dong; soan thao bién ban cudc hop Pai hoi ddng ¢
déng va Nghi quyct vE cac van dé da duoc thdng qua tai Dai hoi.

Piéu 8: Ban kiém tra tu cich ¢6 dong
Ban Tham tra tu cach ¢b dong gdm 03 ngudi do Ban T6 chiic Dai hoi cir ra va 6 trach nhiém:

1) Giap Cha toa Pai hoi kiém tra cac diéu kién dé tién hanh Dai hoi

2) Kiém tra tu cach clia ¢ dong du hop

3) Phat phiéu biéu quyét cho Co dong trong danh sach du hop trude gio khai mac

4) Béo céo trude Pai hoi dong ¢d dong vé didu kién tién hanh hop Pai hoi dong C6 doneg.

Piéu 9: Ban ki¢ém phiéu
Ban Kiém phiéu do Poan Chu tich giéi thidu va duge Pai hoi bau ra. Ban Kiém phiéu ¢ trich
nhiém:

1) Phd bién thé 1& va cic nguyén tic bicu quyét.

2) Xem xét va bdo céo voi Pai hoi quyet dinh nhitng truong hop vi pham thé 1¢ bau ct
hodc don tir khicu nai v¢é bau ctr

3) T4 chirc kiém phiéu biu quyét

4) Kiém tra, giam sat viéc bicu quyct cua cac co dong, dai dién c6 dong
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5) Xéc dinh két qua bidu quyét clia cd dong vé cic van dé thong qua tai Pai hol. cdng bo
két qua biéu quyét
6) Giao két qua kiém phiéu biéu quyét cho Poan Chu Tich hoge Ban Thu ky Dai hoi.

Piéu 10: Quyén ciia co dong tai Pai hoi

1.C4 déng cong ty ¢ quyén truc tiép tham du Pai hoi hodc iy quyén bing Gidy Uy qu_\-'én
(theo mau céng ty quy dinh) cho 01 (mdt) ngudi dai dién tham dy va phét bicu y kién dong gop, biéu
quyét cac van dé trong ndi dung chuong trinh Dai hoi. Moi ¢b dong hodc dai dién cho cac ¢6 dong
khi dén tham du Dai hoi can phai mang theo gidy to tay than gdm: CMND (hoic hd chiéu), Gidy moi
tham du, Gidy 0y quyén tham dy Pai hoi nop cho Ban kiém tra tu cach ¢ dong va s& dugc nhin
Phiéu bidu quyét va tham gia biéu quyét.

CH dong, dai dién ¢d dong téi du Dai hdi mudn, duge ding ky va sau do ¢6 quyén bi¢u quyét
tai Dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa Dai hdi khdng co trach nhiém dung Dai héi dé cho ¢o ding
dang ky va hiéu lyc cua céc dot bidu quyét da tien hanh s& khong bi anh hudng.

2.Cd dong dugc Ban to chiic Dai hoi thong bdo céng khai thong tin vé Chuong trinh Dai hoi
¢b d6ng thudng nién, dugc phat tai liéu lién quan dén noi dung Dai hoi va ¢6 trach nhiém:

1) Tuén thu Noi quy Dai hoi

2) Phai hoan thanh cdc thu tuc ding ky tham du Dai hdi voi Ban td chire.
3) Thao ludn céc ndi dung bdo cdo.

4) Bidu quyét cac van dé tai Dai hoi.

5) Chép hanh su didu khién ctia chu toa Pai hoi.
CHUONG I11I: THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN PAI HQI

Piéu 11: Thio luin

Khi thao luan céc van deé trong chuong trinh Dai hoi, ¢6 déng can tuén thu cdc quy dinh sau
day:

1. Nguyén tic: Co déng tham du Dai hoi khi mudn phét biéu y kién thao luan phai dang ky
n6i dung phat biéu theo mau “Phiéu ding ky phét biéu” ma ¢ong ty quy dinh, giti cho Ban To chiic va
duoc su ddng y ctia Chu toa chap thuan cho phdt biéu.

2. Céch thic phat bidu: C6 dong phét biéu ngin gon va tap trung vao dung nhiing ndi dung
trong tdm ¢an trao dbi, phit hop véi ndi dung chuong trinh nghi sy cia Dai hdi da dugc thong qua dé
dam bao dai hoi duge tién hanh ding nhu chuong trinh nghi sy da théng qua, ndi dung khdng bi vi
pham phép ludt, lién quan dén vin @& cé nhan hodc vuot qua quyén han doanh nghiép.

3, Chil toa s& sép xép cho cb déng phat bidu theo thir tu dang ky, dong thoi giai dép cdc thic
miéc clia ¢b dbéng. Cac ¥ kién dong gop hodc chét vin s& duoc tip hop cung lic va dugc giai dap theo
tuan tu va chi duge tham gia déng gép v kién trong phan thao luin ctia Dai hoi. Truong hop nhiéu ¢o
dong cé ¥ kién tring 1ap véi nhau thi Poan Chu tich s& chon loc va tra 101 chung cho tat ca céc cd
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dong. Sau khi khong con y kién phat biéu ctia cdc cb dong, Chi toa s& lan luot tra 101 ¥ kién cia ting
¢0 ddng hogc chi dinh ngudi c6 trach nhiém trong Ban diéu hanh Cong ty tra 101 cac v kién nay.

Diéu 12: Bi¢u quyet tai Dai hoi

1. Nguyén téc bifu quyet :

th

— Tat ca cdc van dé¢ trong chuong trinh nghi sy cua Dai hoi déu duoc théng qua bing
cach lay y kicn bicu quyét clia tat ca cdc c6 déng bang Thé biéu quyét va Phiéu biéu
quyét theo s6 ¢d phin s& hiru va dai dién

— Thé bi¢u quyét mau hong
— Phiéu biéu quyét mau xanh

—  Mai c6 dong duge c¢ip 01 Thé biéu quyét va 01 Phiu bidu quyét trong do ghi tén ¢
dong/dai dién duge Gy quyén, s6 c¢d phan cé quyen bicu quyét (s& hitu va iy quyén)
clia c6 dong va ¢ dong ddu treo clia Cong ty ¢d phin Bao bi Viét Nam.

2. Thé 18 biéu quyét:

— Biéu quyét bing Thé biéu quyét: Di voi nhing vén dé mang tinh chat thi tuc nhu :
thong qua chuong trinh nghi su: thdng qua viée dé ctr cac nhan su phuc vu Dai hoi
nhu: Théng qua chuong trinh dai hoi, Théng qua quy ché lam viéc cua Pai hoi, Thong
qua nhén su Doan cha tich, Thu ky dai hdi, Ban Kiém phiéu, thong qua Bién ban dai
hoi, cac ¢b dong tham dy Pai hoi bidu quyét bing cach gio Thé biéu quyét (khi duoc
Chu toa hoéi y kién: tan thanh hay khéng tan thanh): nhimg ¢6 déng khéng gio Thé
biéu quyét duoc xem nhu khong ¢d ¥ kién vé vdn dé cin biéu quyét.

— Biéu quyét bing Phidu biéu quyét: Phiéu biéu quyét duoe sir dyng khi cée ¢d dong
bi€u quyet thong qua céc bdo céo, to trinh tai Pai hoi. Co dong thuc hién biéu quyét
nhu sau:

o Cb déng hoic Ngudi dai dién duge Uy quyén thuc hién viée biéu quyét dé
dong ¥, hoic khéng dong ¥, holic khéng cd ¥ kién mot van dé bing cich ¢
déng danh ddu “X” vao 6 tuong tng trong Phiéu biéu quyét theo trinh tu:
“Pdng ¥, “Khéng dong vy va “Khéng ¢6 v kién”. Sau khi biéu quyét hét cac
ndi dung, co dong bicu quyét ky tén vao Phiéu biéu quyét va bo vao thimg
phicu, Ban kiém phiéu thu hdi Phiéu bidu quyét cua cb déng dé théng ké két
qua.

5
It

o Trudng hop thay doi y kién, ¢6 dong ky nhay bén canh 6 liy ¥ kién lua chon
cudi cling dé tranh gia mao.
—  Phiéu biéu quyét khéng hop 18 1a cée phiéu:
o Phiéu biéu quyét khong do Cong ty cb phan Bao bi Viét Nam phat hanh va
khong ¢6 dau treo ctia Cong ty.
o Phiéu @é trong moi 6 vuodng ldy ¥ kién hodc dién viao nhidu hon mét & vudng
lay y kién.
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Phi¢u sua chita, gach xoa hojc dién vao nhiéu hon mét & vuéng lay v kién ma

khong cé chit ky nhay cua ¢6 dong bén canh & vudng duoe danh dau.
o Phieu khong ¢ chir ky cta Co dong.
— MOoi ¢ phén so hitu hoge dai dién so hitu ung voi mét don vi biéu quyét.
3. Théng qua quyct dinh cia Dai hoi dong ¢d déng

— Vige sua doi Dieu 1¢ Cong ty duge théng qua khi dat tv 16 75% téng s6 ¢b phan bitu
quyct cua tat ca co déng ¢ mat truc tiép hodc thong qua dai dién dugc 0y quyén ¢
mat tai tai Pai hoi.

— Cdc vén de duge bitu quyct khic trong Dai hoi dong C6 dang duac thong qua khi dat
ty I¢ it nhat 63% tong sd ¢ phan biéu quyét cua tar ca ¢d déng ¢6 mat true tiép hodc
thong qua dai dién duge Uy quyén ¢ mat tai tai Pai hoi.

bDiéu 13: Bién ban Dai hii dong ¢d dong

Céc noi dung tai Dai hoi dong c¢d dong phai duoe Thu ky Pai hoi ghi vao Bién ban Dai hot.
Bién ban Pai hoi phai duge doc va thong qua trude khi bé mac Dai hoi.
Trén déy 1a toan bo quy che 1am viée cua Pai hoi dong ¢d déng thuong nién nam 2013 cua Cong ty

Caé phén Bao bi Viét Nam. Kinh trinh Dai hoi xem xét thone qual
: 1 NG £q

T/M HQI PONG QUAN TRI

CONGTY
co PH'fim
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