CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Ty do — Hanh phice

wEK

Ha Néi, ngay 06 thdng 11 nam 2018
QUY CHE |
LAM VIEC TAIL PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN BAO BI VIET NAM

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh quyén, nghia vu cta cb déng, dai dién c6 déng; trach nhiém cua
cdc chi thé khi tham gia Dai hoi ¢ déng thuomg nién nam 2018; cach thite thao luan tai Pai
hoi cb6 dong thuong nién nam 2018 (sau day goi tat 1a “Dai h6i”) nham dam bao Dai hoi dat
két qua.

Diéu 2: Muyc dich chung

Quy ché nay nham muyc dich dam bao cho Pai hoi cua Céng ty cb phian Bao bi Viét
nam dugc tién hanh dung trinh tu va tha tuc luat dinh va phu hgp véi quy dinh tai Diéu 18
Coéng ty; dam bao cho Pai hoi duoc tién hanh trong trat tu, an toan, dung thoi gian trong
chuong trinh nghi su cua Dai hoi; dam bao cho cac ¢ dong thue thi cac quyén va lou ich hop
phap cua minh mot (,at,h dan chu, bmh déng va doan két, phan anh dugc mong mudn cua da
s6 ngudi tham du vi quyén lgi cia b dong va dap timg nhu cau phat trién bén vitng cong ty.

Diéu 3: Chwong trinh nghij sy

1. Chuong trinh nghi sur ctia Pai hdi C6 Pong thuong nién duoc gui trude cho cac ¢b
dong kém theo Thu moi hop. Chuong trinh nay duge dang trén trang théng tin dién tir cla
Cong ty.

2.C6 dong hogc nhom co d()l’lé so hitu trén 10% tong s6 ¢6 phan phd théng trong thoi
han lién tuc it nhat sdu thang c¢6 quyén kién nghi van dé dua vao chwong trinh hop Dai héi
ddng C6 dong. Kién nghi phai bang van ban va duoc gdi dén Cong ty cham nhét ba ngay lam
viéc trudc nga\ khai mac DPai héi (cu 1he la trude 16]‘100 ngay 13/11/2018). Kién nghl phai
ghi r6: t€n ¢ dong, s6 lugng timg loai ¢ phan cua ¢ déng, sé va ngay dang ky co dong tai
Cong ty, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

Nguoi triéu tap hop Dai hoi déng C6 déng chép nhan va dua cac kién nghl nay vao duy
kién chuong trinh va ngi dung cudc hop, trix truong hop kién nghi duoc giri dén khong dung
thoi han hodc khong du, khong dung néi dung hodc van dé kién nghj khong thudc thim quyén
quyét dinh ctia Dai hoi déng Cb dong.
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3. Chuong trinh va ndi dung Pai hoi phai duge Dai hoi dong ¢ dong théng qua ngay
trong phién khai mac Pai hoi.

Diéu 4: Nghia vu ciia C6 dong

Cb6 dong khi tham du Pai hoi phai tuan tha cac quy dinh sau day

1))
2)

3)
4)

5)

6)

7

Mic trang phuc chinh t&, lich su

Xuét trinh day du gidy to tuy than, thu moi hop va cdc gidy t& lién quan dén
viéc xac minh fir cach dai biéu tai ban ti€p don.

Gifr trat ty va tr cach nghiém tuc trong gid hop

Khong hut thude 14, khong néi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong
trong Hoi truong

Giao tiép hoa nha, than thién; khong dugc bo vé gitra gior khi chua c6 su déng y
cua chu toa Pai hoi

Phai ngdi dung vi trf hoac khu vuc do Ban Té chitc dai héi quy dinh va tuyét
doi tuan thu viéc sdp xép vi tri cua Ban T6 chue.

Tuyét dbi tuan thu su diéu hanh clia chi toa, chi duoe phét bidu khi c6 sy dong
y cua chu toa

CHUONG II: TO CHUC PAL HOI

Diéu 5: Cdc vin dé dwge Dai hoi dong ¢d dong thong qua

Dai hoi dong cb déng thuomg nién nim 2018 Cong ty C5 phin bao bi Viét Nam ¢6
quyén thao luan va thong qua cac van dé sau day:

D)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Thong qua sira d6i, bd sung Diéu 1é 16 chire va hoat dong cua cong ty
Bau cir Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét nhiém ky 2018-2023

Béo céo clia Hoi dong quan tri;

Béo cao cua ]S:an kiém SO4t;

Béo cdo tai chinh ndm 2017 cia Cong ty da dugc kiém todn;

Théng qua Phuong 4n phédn phéi loi nhuan nim 2017 va tam tng ¢6 tirc nam
2018;

Thong qua miec thi lao ndm 2017 cua cac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh
vién Ban kiém soat;

Lua chon Cong ty kiém toan cho nam tai chinh 2018:

Thoéng qua Phuong 4n tai cu tric cong ty

Diéu 6: Poan chii tich
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Diéu hanh Dai hoi 1a Poan Chu tich, gdm ¢ Cha tich (la Chu tich Hai dong quan tri)
va cac thanh vién do Cha tich gioi thigu. Chu tich la ngudi chii tri Pai hoi (Chu toa). Doan
Chu tich lam viée theo nguyén tic tap trung dan chu va phu hop v6i cac quy dinh cua phéap
luat va Diéu 1é cong ty.

Doan Chu tich c6 trach nhiém:

1) Diéu khién Pai hoi theo dung néi dung chuong trinh nghi sy, cdc qui ché, thé l@
da dugc Pai hoi thong qua.

2) Hudng dan Dai hoi thao ludn, 1dy v kién biéu quyét cac van d& ndm trong noi
dung chuong trinh nghi sy ctia Dai hoi va cac van dé c6 lién quan trong subt
qua trinh Dai hoi.

3) C6 quyén hon Dai hoi khi da 6 du sb nguoi dang ky du hop theo quy dinh dén
mot thoi diém khéc hodc thay doi dia diém hop trong truong hop cé ngudi tham
du hop c6 hanh vi can tro, gdy réi trat tw, co nguy co lam cho cude hop khong
dugce tién hanh mdt cach céng bing va hop phap.

4) Tra loi nhitng van d& do Pai hoi yéu cau.
5) Giai quyét cac van d& phat sinh (néu c) trong qué trinh dién ra Pai hoi.
Piéu 7: Thu ky dai héi

1.Gitp viée cho Poan Chu tich va Pai héi 12 Thu ky Dai hdi. Thu ky Pai hoi do Chu
toa chi dinh.

2.Ban Thu k¥ ¢6 nhiém vu:
1) Ghi chép day du va trung thuc cac néi dung cua Pai hoi.

2) Hb trg Doan Chu tich concr bo cac van kién, két luan hodc théng bao gui dén
céc ¢6 ddng khi duge yéu ciu.

3) Chiu trdch nhiém truéc Chu toa Dai hoi va Pai hoi dong c¢b Gong, vé nhiém vu
cua mmh ghl chép diy du, trung thuc toan bg ndi dung dlen bién tai Dai hoi va
nhimg van dé da duoc cac cd dong 1h0ng qua ké ca cac van dé con bao luu tai
Dai hoi; tiép nhan phleu dong gbp v kién cua cau cd dong, soan thao bién ban

cudc hop Dai hai dong cb dong va Nghi quyét vé cac van dé da dugc théng qua
tai Pai hoi.

Diéu 8: Ban kiém tra tw cich cb dong
Ban Tham tra tr cdch c6 dong gdm 03 ngudi do Ban T4 chirc Pai hoi cur ra va cé trach
nhiém:
1) Gitip Chi toa Dai hoi kiém tra cac didu kién dé tién hanh Dai hoi
2) Kiém tra tu cach cta cb dong du hop

3) Phét phiéu bau cir, phiéu biéu quyét cho C6 déng trong danh sach du hop trudce
g10 khai mac
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4) Bdo cao trude Dai hoi dong cd dong vé didu kién tién hanh hop Dai héi dong
C6 dong.

Diéu 9: Ban ki¢m phiéu va biu cir

Ban Kiém phiéu va bau cir do Poan Chu tich gidi thiéu va duge Dai hoi bau ra. Ban
Kiém phiéu va bau cir ¢6 trach nhiém:

1) Pho bién thé & va cac nguyén tic biéu quyét, bau cir.
2) Té chirc kiém phidu bidu quyét - phiéu bau cur
3) Kiém tra, gidm sat viéc biéu quyét, bau cir cuia cac ¢d dong, dai dién ¢b déng

4) Xac dinh két qua biéu quvet bau cir cua cb dong: vé cac van dé thong qua tai
Dai hoi. Cong bd két qua biéu quyét, két qua biu cur

5) Giao két qua kiém phiéu biéu quyét va bau cit cho Poan Chu Tich hodc Ban
Thu ky Pai hoi.
Dicu 10: Quyén ciia ¢b dong tai Pai hoi
1. C6 dong cong ty ¢b quyén truc tiép tham du Pai hdi hodc lly quyén banb Giay uy
quyén (theo mau cong ty quy dinh) cho 01 (mdt) nguoi dai di¢n tham du va phat biéu y kién
doéng gop, biéu quyet cac van dé trong ndi dung chucrn&, trinh Dai hoi. M01 cb déng hoic da1
dién cho cac cd dong khi dén tham du Pai hdi can phai mang theo gidy to tuy than gbm:
CMND (hoac ho theu) Gidy moi tham du, Giy uy quyen tham du Dai hdi nép cho Ban
kiém tra tw cich ¢ déng va s& duoc nhan Phiéu bidu quyét, phiéu bau cir va tham gia bidu
quyét, bau ct.

C dong, dai dién cb dong 161 dy Pai hoi muodn, duoc ding ky va sau d6 ¢ quyén bidu
quyet tai Dai hoi ngay sau khi déng ky. Chu toa Dai hoi khoné, 6 trach nhiém dimg Pai hoi
dé cho cb dong dang ky va hiéu luc cua céc dot biéu quyét di tién hanh s& khong bi anh
hudng.

2. Co dong dugc Ban t6 chirc Dai hoi thong béo COHE khai thong tin vé Chuong trinh
Dai hoi ¢6 déng thudmg nién, dugce phat tai liéu lién quan dén noi dung Dai hoi va c¢o trach
nhiém:

1) Tuén thu Noi quy Pai hoi

2) Phai hoan thginh céc thu tuc dang ky tham du Dai hoi véi Ban t6 chue.
3) Théo ludn cac ndi dung bdo céo.

4) Biéu quyét cac van dé tai Pai hoi.

5) Chap hanh sy didu khién ctia chi toa Dai hoi.

CHUONG III: THAO LUAN, BIEU QUYET VA BIEN BAN DAI HOI
Piéu 11: Thio luan
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Khi thao ludn cac vin dé trong chuong trinh Pai hoi, ¢b dong can tudn thu cac quy
dinh sau day:
1. Nguyén tic: C6 dong tham du Pai hoi khi muén phat biéu ¥ kién thio luan phai

dang ky ndi dung phat bicu theo mau “Phiéu dang ky phat biéu” ma cong ty quy dinh, gui cho
Ban Tb chire va dugce su dong ¥ cua Chu toa chap thuin cho phét biéu.

2. Cach thirc phat biéu: C6 déng phat biéu ngin gon va tp trung vao dung nhimg noi
dung trong tdm can trao d6i, phi hop v6i ndi dung chuong trinh nghi sy cia Pai hoi dd duge
théng qua dé dam bao dai hdi duge tién hanh dung nhu (,hucmg trinh nghj su da thong qua,
ndi dung khéng bi vi pham phép luit, lién quan dén van dé c4 nhan hodc vuot qua quyén han
doanh nghiép.

3 Chu toa s¢ sip xép cho cb dong phat biéu theo ter tu dang ky, dong thoi giai dap
céc thic méc cua cd dong Céc y kién déng gop hodc chat vén s& dugc tap hop cung lic va
duoc gidi dap theo tuan tu va chi duge tham gia dong gop y kién trong phan thao luan cua Dai
hoi. Trudong hop nhiéu ¢b dong cé v kién tring ldp v&i nhau thi DPoan Chu tich s& chon loc va
tra loi chung cho tat ca cac cb dong. Sau khi khéng con y kién phat biéu ctia cac ¢b dong, Cha
toa s& lan luot tra 161 v kién coa nmb c¢b déng hodc chi dinh nguoi ¢o trach nhiém trong Ban
didu hanh Céng ty tra 1oi cac y kién nay.

Piéu 12: Biéu quyét tai Dai hgi
1. Nguyén tic biéu quyét :

— Thét ca céc van dé trong chuorng, trinh nghl sur Lua Dai héi déu duge thong qua
bang cach lay ¥ kién bleu quyet cua tat ca cic ¢ dong bang Thé biéu quyét va
Phiéu biéu quyét theo sb ¢ phan s& hiru va dai dién

— Thé bieu quyét mau hong
— Phiéu biéu quyét mau xanh

~ MBoi ¢ dong duoc cép 01 The b1eu quyét va 02 Phiéu blCLl quyét (Phiéu biéu
quyét so 01 va Phiéu bidu quyet s6 02) trong d6 ghi ten co dong/dai dién duoc
Uiy quyén, sb ¢6 phan c¢6 quyén bleu quyét (s& hitu va iy quyén) cia cd dong va
¢ déng dau treo ctia Cong ty c6 phan Bao bi Viét Nam.

2. Thé 1& biéu quy@t:

— Biéu quyét bing Thé biéu quyét: Déi v6i nhimg vén dé mang tinh chét thi tuc
nhu : thong qua chuong trinh nghi su; thong qua viéc dé cir cac nhan su phuc vu
Dai hoi nhu: Théng qua chuong trinh dai hdi, Théng qua quy ché lam viéc cua
Dai hoi, Thong qua Quy ché bau cir, Théng qua Té& trinh bau thanh vién Hoi
df")ng quan tri va Ban kiém soat, Théng qua nhan sy Poan chu tich, Ban Kiém
phleu va bau ctr, thong qua Bién ban dai hdi va cdc van dé khac khi Chu toa yéu
cau, céc c6 dong tham du Pai hoi bidu quyét bang céch gio Thé blE:Ll quyét (khi
duge Chu toa hoi y kién: tan thanh hay khéng tan thanh) nhung c6 dong khong
gio Thé biéu quyét duoc xem nhu khéng c6 ¥ kién vé vin dé can biéu quyét.
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— Biéu quyet bang Phiéu biéu quyét: Phiéu bidu quyét dugc sir dung khi cac c6
dong bi¢u quyét thong qua cac béo cdo, to trinh tai Dai hoi. C6 déng thyuc hién
biéu quyét nhu sau:

o Cb do% hodc Ngudi dai dién duge uy quyén thuc hién viée b1eu quyct
dé dong ¥, hodc khong ddng ¥, hodc khéong cé § kién mot van de bing
cach c6 dong danh déu “X” vao 6 tu:orng ing trong Phiéu biéu quyét theo
trinh tu: “Ddng ¥, ‘Khong déng v va ‘Khong ¢6 y kién”. Sau khi bidu-
quyét hét céc ndi dung, co dong biéu quyet ky tén vao Phiéu biéu quyet
va bo vao thung phleu Ban kiém phiéu thu hdi Phiéu biéu quyét cua cb
dong dé thong ké két qua.

o Truong hop thay d6i v kién, cd déng ky nhdy bén canh 6 1dy y kién lua
chon cudi cing dé tranh gia mao.

— Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a cdc phiéu:

o Phiéu biéu quyét khong do Cong ty cb phin Bao bi Viét Nam phét hanh
va khong c6 dau treo ctia Cong ty.

o Phiéu dé trong moi 6 vuéng liy y kién hodc dién vao nhidu hon mot &
vuong lay ¥ kién.

o Phiéu stra chira, gach x6a hodc dlen vao nhiéu hon mot 6 vuéng lay v
kién ma khéng c6 chir ky nhay cta c6 déng bén canh 6 vudng duge danh
dau.

o Phiéu khéng c6 chit ky cua Co dong.
~ MJbi ¢ phan s¢ hitu hode dai dién s¢ hitu tng véi mot don vi bidu quyét.
3. Thong qua quyét dinh cta Dai hoi dong ¢b dong

Cac van dé duoc biéu quyét trong Dai hoi dong Co dong dugc théng qua khi dat ty
1€ theo quy dinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Diéu 18 Biéu 1& td chirc va hoat dong cua
Cong ty.

Diéu 13: Bién ban Dai h¢i dong cb déng

Céc ni dung tai Dai hoi dong ¢6 dong phai duge Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban Dai
hoi. Bién ban Dai hoi phai duge doc va théng qua trude khi bé mac Dai hoi.
Trén day la toan bo quy ché 1am vidc cua Dai hoi dong cb déng thudmg nién ndm 2018 cua
Céng ty C6 phan Bao bi Viét Nam. Kinh trinh Dai hoi xem xét ‘rhon;D qua!
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